PORTARIA N° 002/2025

Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre licitacbes e contratos
administrativos, no ambito do Instituto de
Previdéncia Municipal de Taquaritinga -
IPREMT, Estado de S&o Paulo.

Mariana Passafaro Marsico Azadinho, Superintendente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Taquaritinga - IPREMT, Estado de S&o Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando a necessidade de desenvolvimento paulatino e
constante dos instrumentos de governanca e de planejamento das contratacdes
tendo em vista as peculiaridades locais e a realidade do Instituto, que demandam as
devidas complementacfes normativas, promulga a seguinte Portaria:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Portaria o tem por objetivo regulamentar, no ambito do Instituto de
Previdéncia Municipal de Taquaritinga - IPREMT, a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispBe sobre Licitacdes e Contratos Administrativos.

Art. 2°. Na aplicacéo desta Portaria, serdo observados os principios da estabelecidos
no art. 5° da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 3°. As licitagdes realizar-se-d0 nas modalidades previstas pelo art. 28 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, conduzidas pelo agente de contratacéo,
auxiliado pela equipe de apoio ou pela comisséo de contratacéo, quando o substituir.
Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela conducdo do
certame sera designado pregoeiro.

81°. Para as contratagdes de bens, servigcos e obras, pelas modalidades de licitagéo
pregao e concorréncia na forma eletrénica, tipo de julgamento menor pre¢co ou maior
desconto, serdo utilizados, no que couber, os procedimentos descritos na Instrucao
Normativa n°® 73 de 30 de setembro de 2022, da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo digital do Ministério da Economia, alterada
pela Instrucdo Normativa 79 de 12 de setembro de 2024.

§ 2°. Para a realizacéo do pregéo e da concorréncia na forma eletrénica podera ser
adotada plataforma eletronica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou



privado, desde que mantida a integracdo com o Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), nos termos do 8§ 1° do art. 175 da Lei n® 14.133, de 2021.

8 3°. No caso excepcional, mediante prévia justificativa, desde que comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para o Instituto de Previdéncia na realizacéo
da forma eletrbnica e, desde que a sessdo seja gravada em audio e video, a
realizacdo da licitacdo presencial tera as suas regras definidas no edital, com
observancia dos preceitos desta Portaria e da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO
Secéao |

Requisitos para a designacéo

Art. 4° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Portaria deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes do Instituto de Previdéncia;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formacgéo
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola
de governo criada e mantida pelo poder publico; e

lll - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do
Instituto de Previdéncia, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo como Instituto
de Previdéncia evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
gue atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 5° Os agentes de contratacdo que atuardo na fase externa da licitagcdo e o
presidente da comissédo de contratacdo seréo designados entre servidores efetivos
do Instituto de Previdéncia.

Art. 6° O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo
podera ser recusado pelo agente publico.



8 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.

8 2° Na hipétese prevista no § 1°, a autoridade competente poderd providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo
requerida.

Secéo ll

Da vedacéao

Art. 7° Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea
em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao
de funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia
de fraudes na respectiva contratagéo.

Art. 8° Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, quando da designacdo do agente publico para atuar
na area de licitacdes e contratos e do terceiro que auxilie a conduc¢éo da contratacédo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionério ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Secao Il
Da atuacéo e do funcionamento
Subsecéo |

Da atuacédo do agente de Contratacéo

Art. 9° Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes o saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagcdo e promover diligéncias, se for o caso;

[l - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitacdo, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracédo desses documentos, caso hecessario;



b) verificar a conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no edital,
em relacdo a proposta mais bem classificada;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;
d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;
e) encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifigue a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que nédo alterem a substancia dos documentos e a sua
validade juridica, conforme o disposto no 8§ 1° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
n° 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos 0s recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagédo e homologacéao.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuacéo da equipe.

Art. 10 O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgdo de controle
interno, a fim de subsidiar suas decisoes.

Subsecéo Il

Atuacédo da equipe de apoio

Art. 11 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou 0 pregoeiro na
sesséo publica da licitagéo.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do 6rgéo
de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante,
bem como do 6rgéo de controle interno, para o desempenho das funcdes.

Subsecéo lli

Atuacao da comisséo de contratagao

Art. 12 Cabera a comisséo de contratacéo, entre outras:



| - substituir o agente de contratacdo quando a licitacdo envolver a contratacdo de
bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no art.
7° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagéo e classificacao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, observados os
requisitos definidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratacdo quando substituirem o
agente de contratacdo, na forma do inciso | do caput, responderdo solidariamente
por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao
em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 13 A comisséo de contratacdo podera solicitar manifestacao técnica do 6rgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem
como do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Subsecéo IV

Atuacédo dos Gestores e fiscais de contratos

Art. 14 Sao diretrizes para a gestdo e fiscalizacdo de contratos no Instituto de
Previdéncia:

| - Continua fiscalizacdo do cumprimento das obrigaces pactuadas pelas partes;
Il - Adequada aplicacdo dos recursos publicos;

[l - Registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execucéo do contrato,
com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

IV - Aperfeicoamento constante do processo de contratacdo e dos instrumentos
contratuais;

V - Utilizacdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis
com uma gestéo de contratos moderna e eficaz.

Gestor do contrato

Art. 15 Sao competéncias do gestor do contrato:



I - Acompanhar o andamento das contratacbes que ficardo sob sua
responsabilidade;

Il - Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato;

Il - Acompanhar e fazer cumprir 0 cronograma de execugao e 0S prazos previstos
no ajuste;

IV - Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;
V - Solicitar, com justificativa, a rescisado de contrato;
VI - Emitir parecer sobre fato relacionado a gestéo do contrato;

VII - Orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a serem adotados no
decorrer da execucéo do contrato;

VIII - Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de
empregado desta, seja por comportamento inadequado a funcdo, seja por
insuficiéncia de desempenho;

IX - Determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados, assinalando prazo para correcao, sob pena de sancao;

X - Solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteracdes,
supressfes ou acréscimos contratuais, observada a legislacdo pertinente;

XI - Conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para pagamento faturas ou
notas fiscais com as devidas observacdes e glosas, se for o caso;

XIlI - Solicitar ao 6rgéao financeiro competente, com as devidas justificativas, emissao,
reforco ou anulacao, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusédo de
valores na rubrica de Restos a Pagar;

XIII - Solicitar a prestacdo, complementacéo, renovacao, substituicdo ou liberacao
da garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

XIV - Executar outras acdes de gestdo que se facam necessarias ao pleno
acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela
contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacées pactuadas e a
observancia do principio da eficiéncia;

XV - Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade,
comunicando ao setor competente com, no minimo, 60 (sessenta) dias de
antecedéncia o vencimento de contrato de natureza continua ou nao;

XVI - Comunicar-se com o Instituto de Previdéncia ou com terceiros sempre por
escrito e com a antecedéncia necessaria;

XVII - Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisédo do Instituto
de Previdéncia que repercuta no contrato;

XVIII - Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
interesse publico e outros correlatos;



XIX - Juntar todos os documentos obrigatorios a gestdo do contrato nos devidos
processos;

Paragrafo Unico. Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, cabera ao gestor, adicionalmente:

| - Analisar e atestar a conformidade da documentacao trabalhista, previdenciaria e
fiscal;

Il - Verificar, com o auxilio do fiscal de contrato, as seguintes informacdes:

a) O cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo
com a carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo, para cada categoria;

b) A correta aplicacdo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as
atribuigdbes previstas em contrato;

c) A observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do
trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protecdo individual ou
coletivo, se for o caso;

| - Manter controle de banco de horas de servicos extraordinarios, em comum
acordo com a contratada, para compensacao ou para eventual pagamento mediante
autorizacdo excepcional da autoridade competente, observadas as regras previstas
em acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho, bem como na legislacédo
vigente e em consonancia com a jurisprudéncia pertinente ao caso concreto;

Il - Solicitar o credenciamento, autorizacdo de acesso as dependéncias do Instituto
de Previdéncia e a sistemas necessarios a execucdo de suas atribuicbes as
unidades competentes;

[Il - Solicitar, quando necessério, apoio técnico no exame dos documentos de
pagamento de mao de obra e de recolhimento de encargos sociais pela contratada.

Fiscal do contrato

Art. 16 Sdo competéncias do fiscal de contrato:

| - Prestar informacdes a respeito da execucéo dos servigos e apontar ao gestor do
contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos
pagamentos devidos a contratada,

Il - Manter o controle das ordens de servico emitidas e cumpridas, quando cabivel;

lIl - Conhecer as obrigacdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizagdo do
contrato;

IV - Zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizacao;

V - Verificar a conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacédo dos recursos
necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;



VI - Atestar formalmente a execucdo do objeto do contrato, atestar as notas fiscais
e as faturas correspondentes a sua prestacéo;

VIl - Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou
baixa qualidade dos produtos ou servi¢cos fornecidos pela contratada,

VIII - Propor solucdes para regularizacéo das faltas e problemas observados, sem
prejuizo das penalidades aplicaveis;

IX- Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigagbes que
afetem diretamente a fiscaliza¢éo do contrato;

X - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas;

XI -  Apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execuc¢ao do objeto, ou,
se for 0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada, e obter dele a ciéncia;

Xl - Comunicar ao 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao
patrimonio do Instituto de Previdéncia ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por
acao ou omissdo dos empregados da contratada ou de seus prepostos;

XIIl - Registrar todas as ocorréncias relacionadas a sua fiscalizacao.

Paragrafo unico. As fungdes de gestor e fiscal do contrato poderdo ser executadas
por um Unico servidor.

Do Recebimento provisorio e definitivo

Art. 17 O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal e o recebimento definitivo do
gestor do contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

CAPITULO Il
DA CONTRATACAO DIRETA
Secao |

Disposicdes gerais

Art. 18 As disposicdes deste Capitulo aplicam-se, no que couber, as contratacdes de
obras e servigos de engenharia.

Art. 19 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, deverao ser
observados:



| - O somatorio do que for despendido no exercicio financeiro, independentemente
do setor requisitante;

Il - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos as contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no 8§ 1° do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) e respectivas
atualizacOes, de servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade
do Instituto de Previdéncia contratante, incluido o fornecimento de pecas, salvo
guando houver contrato ou ata de registro de precos vigentes.

Secao Il

Da pesquisa de pregos

Art. 20 A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado na
contratacao direta para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral,
consolidada em mapa comparativo, sera realizada mediante a utilizacdo dos
parametros dispostos no art. 23 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, de forma
combinada ou néo.

§ 1° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera
admitida a pesquisa com menos de 3 (trés) precos ou fornecedores.

8§ 2° Quando a pesquisa de precgos for realizada com os fornecedores, estes
deveréo receber solicitacdo formal para apresentacédo de cotacao.

§ 3°. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo sera inferior a cinco dias Uteis.

8§ 4° O agente publico autor da pesquisa de precos responsabiliza-se
funcionalmente pela informacgéo produzida nesta etapa devendo atenc&do aos riscos
de orcamentos incompativeis aos padrées de mercado e que podem culminar com
aguisicdes nao vantajosas.

§ 5°. Quando, na dispensa ou inexigibilidade, ndo for possivel estimar o valor do
objeto, a justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagéo
de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da contratacéo, ou por outro meio idéneo.

8§ 6°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 7°. Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicéo.



§ 8° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput
podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente
mais vantajosa e, nos casos de pequenas compras e servigos, sendo essas as que
nao ultrapassem 1% do valor estabelecido no inciso Il do artigo 75 da Lei, a cotacéo
podera ser feita apenas com um fornecedor e, nesse caso, 0 servidor responsavel
pela aquisicdo fica encarregado da verificagdo do prego, caso vislumbre a
possibilidade da ocorréncia de superfaturamento.

Art. 21 As contratacdes de que tratam os incisos | e Il do artigo 75, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, ser&o preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso
no sitio eletrénico oficial do Instituto de Previdéncia, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias lteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de
interesse do Instituto de Previdéncia em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Paragrafo Unico. Podera ser dispensada a divulgacdo no sitio eletrénico oficial do
Instituto de Previdéncia quando o valor do objeto a ser contratado for inferior a 10%
(dez por cento) do estabelecido no inciso Il do artigo 75, da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Secéo Il

Da instrucéo do processo

Art. 22 O processo de contratacdo direta, que compreende 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os documentos
estabelecidos no art. 72 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

§ 1° O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) em até 10 (dez) dias uteis da assinatura do contrato
ou da autorizagéao.

§ 2°. Enquanto o PNCP néo estiver totalmente operacional para as divulgacdes de
que trata o paragrafo anterior ou ndo houver a integracdo do sistema utilizado pelo
Instituto de Previdéncia, a divulgacéo sera feita no seu sitio eletrénico oficial.

Secao IV
Da habilitacéao

Art. 23 Os requisitos de habilitacdo e de qualificagdo do contratado limitar-se-do a
juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos
artigos 63 a 69, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.



Paragrafo Unico. Para as contratacbes por dispensa de licitacdo que n&o
ultrapassem 20% (vinte por cento) do valor estabelecido no inciso Il do artigo 75 da
Lei 14.133 de 1° de abril de 2021 e para as compras com entrega imediata,
independentemente do valor, o processo sera instruido apenas com 0s seguintes
documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda - DFD
Il — estimativa da despesa;

[Il - demonstracao da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV — certiddo Federal e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS do
contratado;

V — parecer juridico;

VI — autorizacdo da autoridade competente.

Art. 24 Seré facultado o instrumento de contrato nos casos das dispensas em razao
do valor (incisos | e Il do art. 75, da Lei n® 14.133/21) e nas compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor.

Secao V

Dispensa eletrénica

Art. 25 A contratacdo direta podera ser realizada por intermédio de dispensa
eletrbnica e, nesse caso, serdo utilizadas as regras estabelecidas na Instrugcao
Normativa n° 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia, podendo
ser realizada pelo sistema compras.gov ou outro sistema disponivel no mercado,
desde que esteja integrado a Plataforma +Brasil e ao PNCP.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA
Secao |

Dos objetivos

Art. 26 A elaboracgao do plano de contratagdes anual tem como objetivos:



| - racionalizar as contratacdes por meio da promocéo de contratacdes centralizadas
e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e
servigos e reducao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;

[l - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢cdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Secao Il

Do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD

Art. 27 Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, cada setor requisitante
preenchera o Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, com, no minimo, as
seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descri¢ao sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicacédo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de néo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VII - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a determinar a
sequéncia em gque as contratacOes serao realizadas;

VIII — indicag&o da opcao pela realizacdo de nova contratagao ou da prorrogacéo do
prazo contratual por meio de aditamento; e

IX - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Art. 28 O prazo final para elaboracéo do DFD pelo setor requisitante e envio para o
setor responsavel pela consolidagéo é até o dia trinta de abril de cada exercicio.

8 1° O setor requisitante devera utilizar o modelo de DFD que sera previamente
disponibilizado.



§ 2° Caso o setor requisitante, responsavel pelo envio da demanda no DFD, néo
cumprir o prazo estabelecido no art. 28, podera ter a sua demanda né&o incluida no
PCA, sendo necessaria, posteriormente, a solicitacdo de inclusdo a autoridade
competente.

Secéo Il

Da consolidacdo

Art. 29 Encerrado o prazo previsto no art. 28 o setor de compras consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacéo
e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual; e

lIl - elaborar o calendéario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orcamentéria e financeira.

8 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao setor de contratacdes
constaré do calendéario de que trata o inciso lll do caput.

§ 2° 0 setor de contratacdes concluira a consolidacdo do plano de contratacfes
anual até trinta de junho do ano de sua elabora¢cédo e o encaminhard para aprovacgao
da autoridade competente.

Secéao IV

Da elaboracéo do Plano de Contratacdes Anual — PCA

Art. 30 Até trinta de junho de cada exercicio, o Instituto de Previdéncia, elaborara o
seu plano de contratacdes anual, o qual conter4 todas as contratacdes que
pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas
hipbteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133, de 2021 e o encaminhara
ao setor de compras.

Secao V

Hipoteses dispensadas de registro no PCA

Art. 31 Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as contratagdes realizadas por meio de concesséo de suprimento de fundos;



Il - as hipbéteses previstas no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021;

Il — as contratacdes ndo urgentes, mas de carater imprevisivel, ocorridas no
exercicio de execuc¢do do plano;

IV - as pequenas compras € a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que
trata 0 § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secao VI

Da aprovacéo e publicacéo

Art. 32 Até a primeira quinzena de julho do ano de elaboracdo do plano de
contratacdes anual, a autoridade competente aprovard as contratacdes nele
previstas.

8§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual
ou devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessario, para realizar adequacdes
junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

8§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado no Portal Nacional de Contratacées Publicas e, de forma resumida,
no sitio eletrbnico do Instituto de Previdéncia, no prazo de até 10 (dez) dias
contados da aprovacéo e, quando for o caso, da revisdo e alteracao do plano.

8 3° No mesmo prazo estabelecido no 8§ 2° sera disponibilizado no sitio eletrénico do
Instituto de Previdéncia o endereco de acesso ao Plano de Contratacbes Anual
(PCA) no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Secao VIl

Da reviséo e da alteracao

Art. 33 Durante o ano de sua execuc¢ao, o plano de contratacdes anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusédo, excluséo ou redimensionamento de itens,
mediante preenchimento da solicitagdo com a justificativa da necessidade de
alteracao, conforme modelo a ser disponibilizado.

Secéao VI

Da execucao

Art. 34 O setor de contratacdes verificara se as demandas encaminhadas constam
do plano de contratacdes anual anteriormente a sua execucao.



Art. 35 As demandas constantes do PCA deverdo ser encaminhadas ao setor de
contratacbes com a antecedéncia necessaria para o cumprimento dos prazos
estipulados no préprio Plano e nesta Portaria, acompanhadas da devida instrucao
processual.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual
ensejarao a sua revisao, caso justificadas, bem como deverdo ser aprovadas pela
autoridade competente.

Art. 36 As demandas constantes do plano de contratacdes anual serdo formalizadas
em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagcdes com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida.

CAPITULO V
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Secéao |

Disposicdes gerais

Art. 37 Em ambito do Instituto de Previdéncia, a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar aplica-se a licitacdo de bens e a contratacdo de servicos e obras,
inclusive locacdo e contratacfes de solucbes de Tecnologia da Informacédo e
Comunicacéo - TIC, sendo opcional nos seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem
nos limites do incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independente da forma de contratagao;

Il - contratag@o de remanescente nos termos dos 88 2° a 7° do art. 90 Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021;

[l - quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais
relativas a servigos continuos.

8 1° Nos demais casos cabera a autoridade competente a decisdo sobre a dispensa
do estudo técnico preliminar, bem como, para a decisdo acerca da dispensa de
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo.

§ 2°. Em se tratando de contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de desempenho
e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo dos demais
projetos, consoante o artigo 18, § 3° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.



Secéo ll

Requisitos

Art. 38 O Estudo Técnico Preliminar (ETP) conterd os elementos do art. 18, § 1° e
demais disposi¢cOes da matéria, estabelecidas na Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

CAPITULO VI
DA ADOCAO DE CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 39 O Poder Instituto de Previdéncia podera elaborar catalogo eletrénico de
padronizacdo de compras, servicos e obras, o qual podera ser utilizado em licitacbes
cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e contera
toda a documentacdo e os procedimentos proprios da fase interna de licitacGes,
assim como as especificacdes dos respectivos objetos.

Paragrafo unico. Enquanto néo for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere o
caput, sera adotado, nos termos do art. 19, Il, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracédo de
Servicos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

CAPITULO VII
DA LICITACAO
Secéo |

Do enquadramento de produtos comuns e de luxo

Art. 40 Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Instituto de
Previdéncia deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicéo de artigos de luxo.

8 1° Na especificacéo de itens de consumo, buscar-se-a a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatoria @ demanda a que se propde, apresente o melhor
preco.

§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de
qualidade e preco, superior ao necessario para a execucdo do objeto e satisfacao
das necessidades do Instituto de Previdéncia.

Art. 41 Os padrdes de qualidade para efeito do que dispde o 81° do art. 20 da Lei
Federal n® 14.133/2021 serdo assim considerados:

| - artigo de qualidade comum: bem de consumo que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda, em fungdo da renda do individuo em uma



sociedade;
Il - artigo de luxo: bem de consumo ostentatério que detém alta elasticidade-renda
de demanda, em fun¢éo da renda do individuo em uma sociedade.

Paragrafo Unico. Ndo sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicdo do inciso Il deste artigo:

| - For ofertado por preco equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria
comum da mesma natureza; ou

Il - For demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em
face das necessidades do Instituto de Previdéncia, a partir da aplicacdo de
parametros objetivos identificados no ambito da ETP, do TR ou PB.

Secao Il

Da Fase Preparatéria

Art. 42 A fase preparatdria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o plano de contratagbes anual, e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideracfes técnicas, mercadologicas
e de gestdo que podem interferir na contratacéo, compreendidos:

Paragrafo Unico. A fase preparatéria no ambito do Instituto de Previdéncia devera
observar, no que couber, os requisitos descritos no art. 18 da Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021.

Secao Il

Da pesquisa de pregos

Art. 43 A pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em
geral, mediante licitacdo, no ambito do Instituto de Previdéncia devera observar os
requisitos descritos no art. 23 e respectivos paragrafos da Lei 14.133 de 1° de abril
de 2021.

Secéao IV

Das modalidades de licitacéo

Art. 44 Sao modalidades de licitacdo as estabelecidas no art. 28 da Lei 14.133 de 1°
de abril de 2021.



Art. 45 A licitacdo seré processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os
requisitos para a selecado da melhor proposta.

§ 1° Ser4 obrigatéria a adocdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servigo for
considerado “comum”, consoante a definicdo prevista no inciso Xlll do artigo 6° da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se

pretende for considerado pelo Orgdo demandante como “obra”, “bem especial”’ ou
“servico especial’, inclusive de engenharia.

§ 3° A adocdo da modalidade dialogo competitivo somente se dara nas estritas
hipbteses previstas no art. 32 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 46 Caso o Instituto de Previdéncia pretenda selecionar trabalho técnico,
cientifico ou artistico, devera ser adotada a modalidade concurso, cuja conducao
sera atribuida a uma Comissao Especial integrada por pessoas de reputacao ilibada
e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou néo,
devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos operacionais do certame,
observado o disposto no art. 30 da Lei n® 14.133, de 2021.

SecaoV

Dos critérios de julgamento

Art. 47 O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os critérios de
julgamento estabelecidos no art. 33 e seqguintes da Lei 14.133 de 1° de abril de
2021.

Art. 48 Para fins desta Portaria, no caso de obras e servigcos de engenharia, seréo
consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pelo Instituto de Previdéncia. Quando for
aceito valor inferior a 85% (oitenta e cinco por cento), o proponente sera obrigado a
oferecer garantia adicional correspondente a diferenca de sua proposta e o valor
orcado.

7

Art. 49 No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado.

Paragrafo anico. A inexequibilidade sé sera considerada ap6s diligéncia do agente
de contratacdo ou da comisséo de contratacéo, quando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.



Secao VI

Dos critérios de desempate

Art. 50 Como critério de desempate previsto no art. 60, Ill, da Lei n°® 14.133/2021,
para efeito de comprovacdo de desenvolvimento pelo licitante, de acbes de
equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser
consideradas no edital de licitacdo, desde que comprovadamente implementadas,
politicas internas tais como programas de lideranca para mulheres, projetos para
diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro das
empresas, inclusive acdes educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis
hierarquicos, dentro outras.

Paragrafo Unico. Permanecendo empate apds aplicacdo de todos os critérios de
desempate de que trata o art. 60 da Lei n° 14.133/2021, proceder-se-a a sorteio das
propostas empatadas a ser realizado em ato publico, para o qual todos os licitantes
serdo convocados.

Secao VIl

Da negociacdo de pre¢cos mais vantajosos

Art. 51 Na negociacao de precos mais vantajosos para o Instituto de Previdéncia, o
agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, podera
oferecer contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢cdes diferentes das
previstas no edital.

8 1° A negociagao sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

8§ 2° A negociagdo sera obrigatoria quando o preco do licitante mais bem colocado
estiver acima do preco estimado definido no edital.

§ 3° Frustrada a negociacdo com o licitante mais bem classificado, o agente de
contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo, fixard um valor admissivel
para a negociagdo, que ndo podera ser superior ao valor estimado, e convocara os
licitantes, inclusive o mais bem classificado, para se manifestarem, no prazo de 10
(dez) minutos, quanto a aceitacao do valor estipulado.

8 4° O instrumento convocatorio devera estabelecer prazo para envio da proposta
adequada ao ultimo valor ofertado apds a negociacao de que trata o “caput” deste
artigo e, se necessario, de documentos complementares, observadas as regras
atinentes ao sistema eletrénico utilizado

Secao VI



Da habilitacéo

Art. 52 As habilitagbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagdo dos documentos previstos no artigo 68 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

8§ 1° Poderéo ser aceitas certiddes positivas com efeito de negativas ou cujos débitos
estejam judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa por decisao
judicial.

§ 2° Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida, desde
gue prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletrénico de comunicacédo a
distancia, ainda que se trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do
85° do art. 17 da Lei n°® 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 3° Se 0 envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado, com
acesso vinculado a chave de identificacdo e senha do interessado, a segurancga

quanto a autenticidade e autoria dos documentos serd presumida, sendo
desnecessario o0 envio de documentos assinados com certificacao digital.

8§ 4° Todos os documentos exigidos para habilitacdo, que estiverem disponiveis para
livre acesso pela internet, poderdo ser obtidos, diretamente, pelo agente de
contratacdo, pregoeiro ou comissao de contratacdo, bem como pela gestdo ou
fiscalizacdo do contrato e da ata de registro de precos, sendo dispensado o
encaminhamento  desses documentos pelo licitante ou  contratado.

Art. 53 Nas hipGteses previstas no artigo 70, inciso lll, da Lei Federal n° 14.133, de
2021, serao exigidos, apenas, os documentos que comprovem:

| - inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagcdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

Il - regularidade perante a Fazenda do Municipio, quanto aos tributos relacionados
com a prestacao licitada;

IV - regularidade perante a Justica do Trabalho quando envolver a prestacdo de
servigco com dedicacao exclusiva de méo de obra.

Art. 54 Para efeito de verificagcdo da qualificacdo técnica, quando nédo se tratar de
contratacao de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucao de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, termo de contrato
ou notas fiscais abrangendo a execucédo de objeto compativel com o licitado.



§ 1° A admissibilidade de provas alternativas da qualificagdo técnica devera ser
avaliada na fase preparatéria da contratacdo, e os documentos admitidos deverao
constar no edital, observadas as peculiaridades do objeto licitado.

§ 2° Documentos que comprovem a execucao de objeto semelhante, em decorréncia
de contrato com pessoa juridica de direito publico ou privado poderdo ser admitidos
como prova de capacidade técnica.

§ 3° Poderdo ser admitidos como prova de capacidade técnica atestados emitidos
em nome de empresa que seja coligada, controlada ou controladora do licitante.

8§ 4° Ser&o admitidos certidfes e atestados que comprovem a execucao dos servigcos
na condicdo de subcontratado ou de consorciado, desde que identificada a parcela
executada pelo licitante.

8 5° No caso de compras, sera aceita como prova de capacidade técnica a
declaracdo emitida pelo fabricante de que o licitante possui condicbes de fornecer o
objeto, acompanhada de atestado em nome do fabricante.

8 6° Nas contratacdes de terceirizagdo de servicos com cessdo de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, os atestados de capacidade técnica, quando
exigidos, devem comprovar apenas a experiéncia do licitante em gestdo de mao de
obra.

Art. 55 Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
gue, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos
incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, em decorréncia de
orientacdo proposta, de prescricao técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

CAPITULO VI
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 56 Nas licitacdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacédo de
servigos terceirizados em regime de dedicacdo exclusiva de mé&o de obra, o edital
poderd, a critério da autoridade que o expedir, exigir que 5% da mao de obra
responsavel pela execucdo do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres
vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional,
permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatério.

Art. 57 Nas licitagdes no ambito do Instituto de Previdéncia, ndo se prevera a
margem de preferéncia referida no art. 26 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IX



DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

Art. 58 Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderéo ser considerados para a definicAo de menor dispéndio para
o Instituto de Previdéncia.

8§ 1° A modelagem de contratacdo mais vantajosa, considerando todo o ciclo de vido
do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratacdo, a
partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

8§ 2° Na estimativa de despesas de manutencao, utilizacédo, reposicdo, depreciagéo e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos
de contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informac6es constantes de
publicacbes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou
eventualmente previstos em legislacédo, dentre outros.

CAPITULO X
DO CREDENCIAMENTO
Secéo |

Definicdes

Art. 59 Para os efeitos desta Portaria serdo adotadas as seguintes defini¢coes:

| — credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que o
Instituto de Previdéncia convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens
para que, preenchidos os requisitos necessarios, credenciem-se no 6rgdo ou na
entidade para executar o objeto quando convocados;

Il — contratacdo paralela e ndo excludente: hip6tese em que € viavel e vantajosa a
realizacdo de contratacfes simultaneas em condi¢cdes padronizadas;

Il — contratacdo com selecdo a critério de terceiros: hipétese em que a seleg¢édo do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacao;

IV — contratacdo em mercados fluidos: hipétese em que a flutuacdo constante do
valor da prestacéo e das condi¢cdes de contratacdo inviabiliza a selecédo de agente
por meio de processo de licitacao.

Secao Il

Hipoteses de cabimento

Art. 60 O credenciamento é indicado quando:



I - Houver demonstracdo inequivoca de que a necessidade do Instituto de
Previdéncia sO podera ser realizada desta forma;

Il - Nao for possivel a competicdo entre os interessados para a prestacdo de um
objeto que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar
com o Instituto de Previdéncia e preencherem os requisitos de habilitacao,
especialmente quando a escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produto
ou prestador do servico ndo incumbir ao préprio Instituto de Previdéncia,

[l - A contratacdo simultdnea do maior numero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse publico por ser inviavel estabelecer critérios de distingao
entre os interessados ou suas respectivas propostas em razédo da uniformidade de
pregos de mercado.

Paragrafo Gnico. A contratacdo do credenciado devera ser feita por processo de
inexigibilidade de licitacdo, consoante o disposto no inciso IV do art. 74 da Lei
Federal n°® 14.133 de 2021, e o processo sera estruturado de acordo com o
estabelecido no o art. 72 da referida lei.

Secéo Il

Do Edital de Credenciamento

Art. 61 O edital de credenciamento conterd, no minimo, 0s seguintes elementos:
| — definicdo do objeto especifico;

Il - exigéncias de habilitacdo e de qualificacao técnica;

Il - as regras da contratacao;

IV — os valores fixados para remuneracdo, quando nao se tratar de mercados
fluidos;

V - local da prestacao do servico ou fornecimento do bem, quando for o caso;
VI — prazo para analise dos documentos;

VII — a minuta de termo contratual; e

VIII - modelos de declaracdes.

8§ 1°. Na hipotese do credenciamento com base em mercados fluidos, o Instituto de
Previdéncia devera registrar as cotagcbes de mercado vigentes no momento da
contratacao.

§ 2° O Credenciamento podera ser processado por Agente de Contratacdo ou
Comisséo de Contratacdo devidamente constituida.

Art. 62 O interessado devera apresentar a documentacdo para avaliacdo pelo
Agente de Contratacdo ou Comissao de Contratacdo, no prazo definido no edital,
que ndo serd inferior a 10 (dez) dias Uteis, contados de sua divulgagéo.



Paragrafo unico O Agente de Contratacdo ou Comissdo de Contratacdo podera
solicitar esclarecimentos, retificacbes e complementacbes da documentacdo ao
interessado.

Art. 63 Cabera recurso da decisdo do Agente de Contratacdo ou da Comissao de
Contratacdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data da publicacdo do
resultado.

8 1° O recurso devera ser interposto perante a autoridade que prolatou a deciséo,
sendo-lhe facultado retratar-se no prazo de trés dias Uteis, caso em que podera
pedir a complementacdo da documentacdo ou esclarecimentos sob pena de novo
indeferimento.

§ 2° Se a decisdo recorrida for mantida, o recurso serd encaminhado para
julgamento da autoridade superior competente.

Art. 64 O indeferimento do pedido de credenciamento nao inibe a sua
reapresentacdo pelo interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia nao
atendida anteriormente.

Art. 65 O edital de credenciamento ficara permanentemente aberto para ingresso de
novos interessados.

Paragrafo uUnico. O credenciamento poder4 ser revogado a qualquer tempo,
mediante justificativa, sem prejuizo dos contratos ja celebrados.

Secéao IV
Das Hipoéteses de Credenciamento
Subsecéo |

Da Contratacao Paralela e Nao Excludente

Art. 66 Na hipotese de contratacdo paralela e ndo excludente, caso nao se pretenda
a convocacdo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugdo do
servico ou fornecimento do bem, o edital devera prever os critérios objetivos de
distribuicdo da demanda por intermédio da convocacéo dos credenciados por ordem
de inscri¢cdo ou sorteio.

§ 1° Seré considerado o dia da inscricdo aquele em que todos os documentos
exigidos no edital forem apresentados na sua completude e regularidade.

§ 2° O sorteio de que trata o caput sera realizado em sessdo publica, e o
comparecimento do credenciado a sesséao é facultativo.



Art. 67 A lista contendo a ordem de contratacdo dos credenciados sera
permanentemente disponibilizada no sitio eletrénico oficialdo Instituto de Previdéncia
e do 6rgédo ou entidade responsavel pelo credenciamento.

Art. 68 As contratacbes serdo formalizadas por termo de contrato ou outro
instrumento habil, observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

Paragrafo anico. Decorrido 0 prazo para assinatura do contrato ou inicio da
execucdo dos servicos, sem justificativa aceita pelo 6Orgdo contratante, sera
convocado o préximo credenciado.

Subsecéo Il

Da Contratacdo com Selecao a Critério de Terceiros

Art. 69 O credenciamento para contratacdo com selecdo a critério de terceiros se
dard nas hipoteses em que o beneficiario direto da prestacdo de servico ou do
fornecimento de bens definira com quem contratara.

Paragrafo unico. O preco do bem ou servico serd definido, pelo Instituto de
Previdéncia, por meio de edital de credenciamento.

Subsecéo lli

Da Contratacdo em Mercados Fluidos

Art. 70 A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipoteses em que a flutuacéo
constante do valor da prestacdo e das condicbes de contratacdo inviabiliza a
selecéo de agente por meio de processo de licitacao.

Art. 71 A verificacdo da atualidade dos valores da prestacdo e das condi¢cdes de
contratacao dar-se-a:

| - mediante pesquisa diretamente junto aos credenciados, para atendimento da
demanda;

Il - por meio de atualizacdo das informacdes, a partir de comunicagao por parte do
credenciado.

Art. 72 Todos os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias
do edital poderédo celebrar o contrato para a prestacado do servigco ou fornecimento
do bem, ndo havendo procedimento de classificacdo das manifestacoes.



Art. 73 No momento da contratacdo, o Instituto de Previdéncia devera registrar as
cotacdes de mercado vigentes.

CAPITULO XI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 74 No ambito do Instituto de Previdéncia é permitida a adocdo do Sistema de
Registro de Precos (SRP) e, nesse caso, serdo observadas, no que couber, as
regras estabelecidas no Decreto Federal n® 11.462 de 31 de marco de 2023.

CAPITULO XII
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 75 Quando efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, o
Instituto de Previdéncia utilizara o sistema de registro cadastral de fornecedores
para efeito de cadastro unificado de licitantes.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses previamente justificadas as licitagdes realizadas pelo
Instituto de Previdéncia poderdo ser restritas a fornecedores previamente
cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo.

Art. 76 O registro cadastral devera ser amplamente divulgado e deverd estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele
responsavel a proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial, a
chamamento publico para a atualizacdo dos registros existentes e para o0 ingresso
de novos interessados.

Art. 77 O certificado de registro cadastral podera ser utilizado em substituicdo aos
documentos exigidos em habilitagcdo nos processos de dispensa e inexigibilidade,
desde que dentro do prazo de validade, ficando sujeito, o0 contratante, a
obrigatoriedade de manutencdo de suas condicbes de regularidade durante a
execucao do contrato, sob pena de rescisao unilateral.

Art. 78 A gualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do
inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias previstas, facultada ao interessado a
ampla defesa.



CAPITULO Xl
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 79 Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Instituto de Previdéncia e
os particulares poderdo adotar a forma eletrénica.

Paragrafo dnico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacoes, as
assinaturas eletronicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como
qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
termos do art. 49, inciso lll, da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XIV
DA SUBCONTRATACAO

Art. 80 A possibilidade de subcontratacdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente no
contrato ou no instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual
maximo permitido para subcontratacao.

§ 1° E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou se deles for cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitagdo.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para 0s quais, como requisito de habilitacéo
técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de
comprovar a execucao do servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

CAPITULO XV
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 81 O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, contados da comunicacédo escrita do contratado,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico;



b) definitivamente, mediante termo detalhado, pelo responsavel pela gestdo do
contrato, apos prazo de observacdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 60
(sessenta) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos
no ato convocatorio ou no contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, em até 15 (quinze) dias, contados do
recebimento do objeto, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacgéo,
com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, mediante termo detalhado, em até 30 (trinta), contados do
recebimento provisorio, pelo responsavel pela sua gestao, para efeito de verificacéo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

8 1° O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo
ser dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentacao
preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratagcbes que nao apresentem
riscos consideraveis ao Instituto de Previdéncia.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor
aqueles enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de
2021.

CAPITULO XVI
DAS SANCOES
Secao |

Das disposi¢des preliminares

Art. 82 Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sancdes previstas no
art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pela Comissao
Processante, ou pela autoridade maxima do Instituto de Previdéncia.

§ 1° O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas
infracbes descritas no artigo 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e, ainda, de
qualquer outro descumprimento de clausula editalicia, contratual ou da legislacéo
referente as licitacdes e contratacdes publicas.

8 2°. Dos atos do Instituto de Previdéncia decorrentes da aplicacdo das sancgbes
administrativas previstas nesta Portaria, cabera recurso e pedido de reconsideracao,
nos termos disciplinados nos artigos 165 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

Secao Il



Da multa

Art. 83 A multa serd calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado.

§ 1° A aplicagdo de multa moratoria ndo impedird que a autoridade julgadora,
mediante ato motivado, a converta em compensatéria e promova a extingdo
unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sancdes previstas nesta
Portaria.

8 2° Nos casos em que o valor do contrato seja irrisorio ou sem custos parao
Instituto de Previdéncia, devera ser fixado no edital e no préprio contrato um valor de
referéncia devidamente motivado para a aplicacao de eventuais multas.

Art. 84 O licitante ou contratado que, injustificadamente, descumprir a legislacéo ou
clausulas editalicias ou contratuais ou der causa a atraso no cumprimento dos
prazos previstos nos contratos ou sua inexecuc¢do total ou parcial, sujeitar-se-a a
aplicacdo da penalidade de multa, nos termos desta Portaria, sem prejuizo das
demais penalidades legais cabiveis, devendo ser observados, preferencialmente, os
seguintes percentuais e diretrizes:

| - multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega de bem ou
execucao de servicos, até o maximo de 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o
valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacao da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

Il - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitacdo ou para a contratacao direta, na hipétese de o licitante ou futuro contratado
retardar injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir de preceito
normativo ou as obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacao exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Instituto de Previdéncia;

c) tumultuar a sesséo publica da licitacao;

d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a despeito da
declaracdo em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratagédo direta ou
de licitacéo;



f) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o
licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006
e suas alteracgoes;

g) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham
sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e

h) outras situa¢des de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacao da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta, quando houver o descumprimento das
normas juridicas atinentes ou das obrigac6es assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢Oes de habilitacdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apo6s a aplicacdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pelo Instituto de Previdéncia, os
documentos exigidos na legislacdo, para fins de liquidacdo e pagamento da
despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida ap6s solicitagdo do
contratante;

e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;
f) manter funcionario sem qualificacéo para a execuc¢do do objeto do contrato;
g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico,
lesé@o corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protegao Individual - EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipotese de
contratacao de servigos de méao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pelo Instituto de Previdéncia,

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

[) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipotese de contratacdo de
servigos de mao de obra;

m) deixar de observar a legislagéo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execucédo do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

p) outras situacdes de natureza correlatas.



V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacéo
da licitacdo ou do valor da contratacao direta, na hipétese de o contratado entregar o
objeto contratual em desacordo com as especificacdes, condicdes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improprio
para o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa,
respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de
Precos.

§ 1° Se a recusa em assinar o0 contrato ou a Ata de Registro de Precos a que se
refere o inciso Il do caput deste artigo for motivada por fato impeditivo relevante,
devidamente comprovado e superveniente a apresentacdo da proposta, a autoridade
julgadora podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar a multa.

§ 2° Os atos convocatorios e os contratos poderdo dispor de outras hipoteses de
multa, desde que justificadas pelo respectivo 6rgdo ou entidade do Instituto de
Previdéncia, dentro dos limites estabelecidos no artigo 84 desta Portaria.

8§ 3° O atraso para apresentacdo, execucdo, prestacdo e obrigagdo contratual ou
licitatéria, para efeito de calculo da multa, serd contado em dias continuos, a partir
do 1° (primeiro) dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para
0 seu cumprimento.

8 4° A aplicacdo das multas de natureza moratoria ndo impede a aplicacdo
superveniente de outras multas previstas neste artigo, cumulando-se 0s respectivos
valores.

8 5° No caso de prestagbes continuadas, a multa de 5% (cinco por cento) de que
trata o inciso V do caput deste artigo sera calculada sobre o valor da parcela que
eventualmente for descumprida.

8 6° A aplicacdo das multas previstas nesta subsecdo néo exclui, em nenhuma
hiptese, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Instituto de
Previdéncia.

Art. 85 Na hipo6tese de deixar o licitante ou contratado de pagar a multa aplicada a
tempo e o modo devidos, o valor correspondente sera executado observando-se os
seguintes critérios:

| - se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do
inadimplemento, responderd o licitante ou contratado pela sua diferenca,
devidamente atualizada monetariamente e acrescida de juros e encargos legais,
fixados segundo os indices e taxas utilizados na cobranga dos créditos néo
tributarios do Municipio ou cobrados judicialmente;

Il - inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-a do
valor da garantia;



Il - impossibilitado o desconto a que se refere o inciso Il do caput deste artigo, sera
o crédito correspondente inscrito em divida ativa.

Art. 86 O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias continuos serd considerado
como inexecucédo total do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, devendo os
instrumentos respectivos serem rescindidos, salvo razdes de interesse publico
devidamente motivadas no ato do Instituto de Previdéncia contratante.

Subsecéo |

Fase preliminar

Art. 87 A fase preliminar se iniciarA com o0 ato de instauracdo do Processo
Administrativo de Apuracdo de Irregularidade e Aplicacdo de Penalidade e
compreendera, além deste, a instrucao realizada com documentos e outras provas e
a notificacdo da Contratada para apresentar justificativas.

Art. 88 Compete ao Gestor do Contrato o inicio da instauracdo do Procedimento
Administrativo de Apuracédo de Irregularidade e Aplicacdo de Penalidade, através de
notificacéo extrajudicial, na forma do artigo 87.

81° A notificagdo podera ser enviada por e-mail ou pelo correio com Aviso de
Recebimento (AR).

§2° Constitui responsabilidade do contratado informar e manter atualizado seu
endereco para correspondéncia eletronica.

83° No caso da sanc¢do de adverténcia, o contratado devera no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, ap0s ciéncia da notificacdo, apresentar defesa prévia.

84° No caso das sanc¢des de multa, impedimento de licitar e contratar e declaragéo
de inidoneidade, o contratado tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacao, para apresentar defesa prévia, consoante os artigos 157 e 158 da
Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

85° Na notificacdo devera constar a legislagdo e o rito procedimental do processo
administrativo.

86° Devera ser juntado aos autos prova do recebimento do termo de notificacao.

§7° Na falta de confirmacao de recebimento em até 02 (dois) dias uteis apds o0 envio
da notificacdo, nos termos do 82° o inicio do prazo previsto no 83 e 84 se dara
automaticamente.

Art. 89 Todas as notificacdes devem ser feitas por escrito constando as informacdes
quanto ao endereco, local, prazo e horarios em que as respostas devem ser
protocoladas no 6rgéo ou entidade.



Subsecéo Il

Fase de saneamento e aplicagcédo da sangéo.

Art. 90 Protocolada a defesa prévia ou na hipotese de revelia, o Gestor do Contrato
devera se manifestar sobre o arquivamento, em decorréncia da regularizacdo da
irregularidade ou pelo prosseguimento do processo administrativo.

81° O Gestor do Contrato deverd se manifestar quanto ao cumprimento da
obrigacao, cotejando a defesa prévia e documentos apresentados pela Contratada.

§2° Encartada a manifestacdo do Gestor do Contrato no Processo Administrativo
deverd ser encaminhado ao Departamento Juridico para emissao de Parecer
Juridico.

8 3° A aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo
de inidoneidade para licitar e contratar requerera a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimacédo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir,
consoante o disposto no art. 158 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

8 4° Na hip6tese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispenséaveis pela comisséo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimagao.

8§ 5° Seréo indeferidas pela comissdo, mediante decisao fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

Art. 91 Compete ao Departamento Juridico:
| - 0 saneamento do processo administrativo;

Il - se houver inconsisténcia formais no procedimento os autos devem ser devolvidos
ao setor de origem para a regularizagdo, caso em que o contratado devera ser
notificado, para querendo, manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Il - se houver irregularidades formais no processo administrativo o despacho
saneador devera determinar quais serdo as medidas saneadoras;

IV - estando saneado o processo administrativo, podera ser emitido parecer pelo
arquivamento do processo administrativo quando nao for verificado o cometimento
da infracdo ou pelo prosseguimento quando verificado a infragéo;

V - os Pareceres Juridicos pelo seguimento do processo administrativo deveréao
realizar o enquadramento do fato apurado a norma descumprida e opinar acerca da
pena cabivel;



Paragrafo Unico: Na sequéncia, instruido com o Parecer Juridico Conclusivo, o
processo administrativo devera ser enviado ao Gestor do Contrato ou a Comissao
processante, conforme o caso, para proferir a decisao.

Art. 92 A decisédo exarada pelo Gestor do Contrato ou da Comissao processante,
conforme o caso, devera:

| - ser fundamentada com 0s motivos e provas que comprovem a existéncia de
violagdo as regras do contrato, edital ou termo de referéncia e rejeitar a tese
apresentada pela defesa,;

Il - delimitar a infracdo cometida e a sancao correspondente.

Art. 93 A deciséo proferida pelo Gestor do Contrato ou pela Comissdo processante,
conforme o caso, devera ser notificada ao contratado, nos termos do art. 88 §1° e 2°,
com confirmacao de recebimento.

Subsecéo lli

Fase do procedimento recursal

Art. 94 Da deciséo cabera recurso e/ou pedido de reconsideracao.

Art. 95 Aplicadas quaisquer das sanc¢des previstas no caput do art. 156, incisos I, Il e
[l da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, cabera recurso no prazo de 15 (cinco)
dias uteis, contado da data da intimacéo.

Paragrafo Unico. O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisédo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o0 recurso com sua motivacdo a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Art. 96 Da aplicagdo da sancao prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, caberd apenas pedido de reconsideracdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

Art. 97 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.



Art. 98 A intimacao que da ciéncia da decisdo que aplica penalidade deve constar o
prazo para interposicao de recurso, que sera franqueada a parte vista do processo,
informando local e horérios, sob pena de nulidade dos atos posteriores.

Art. 99 As decisdes do 6rgéo revisor se classificam como:
| - decisdes confirmadoras, corroboram a decisdo anterior;
Il - alteradoras, modificam ou reformam a decisdo anterior;

[l - supressivas, anulam ou revogam a decisao anterior.

Art. 100 Apds exarar a decisdo, a autoridade superior deve intimar a contratada para
a ciéncia da deciséo final.

Art. 101 No prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancao, devera ser dada publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), bem
como no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo unico. As rescisdes contratuais devem ser publicadas no Diario Oficial.

Art. 102 Nas hip6teses em que o particular ndo seja encontrado, tenha mudado de
endereco sem atualizacdo de dados ou se recuse a receber a notificacdo, sera
publicado no Diario Oficial, com objetivo de dar publicidade ao contratado.

Art. 103 Quando ndo houver o pagamento da multa pelo apenado ou a
impossibilidade de desconto de valores a receber, os autos devem ser
encaminhados para inscricdo em divida ativa e posterior cobranca judicial.

CAPITULO XVII
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 104 O Instituto de Previdéncia podera regulamentar, por ato proprio, o disposto
no art. 169 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive quanto a
responsabilidade da alta administragcdo para implementar processos e estruturas,
inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatérios e 0s respectivos contratos, com o intuito de
alcancar os objetivos dos procedimentos de contratacdo, promover um ambiente
integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratacbes ao planejamento
estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em
suas contratagoes.



CAPITULO XVIII
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 105 O processo de gestdo estratégica das contratacoes de software de uso
disseminado no Instituto de Previdéncia deve ter em conta aspectos como
adaptabilidade, reputacéo, suporte, confianca, a usabilidade e considerar ainda a
relacdo custo-beneficio, devendo a contratacdo de licengcas ser alinhada as suas
reais necessidades com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo Unico. No que couber, a programacao estratégica de contratacbes de
software de uso disseminado deve observar o disposto no Capitulo Il da Instrucao
Normativa n° 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia, bem como, no que couber, a redacédo atual da Portaria n°
778, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia.

CAPITULO XIX
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 106 Nas contratagcdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o
edital devera prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade
pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do
contrato, adotando-se como parametro normativo para a elaboragédo do programa e
sua implementacgao, no que couber, o disposto no Capitulo V do Decreto Federal n°
11.129, de 11 de julho de 2022.

CAPITULO XX
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 107 Para efeito de participacdo de empresas estrangeiras nas licitacdes do
Instituto de Previdéncia, observar-se-4 como parametro normativo, no que couber e
guando previsto em edital, o disposto na Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia ou outra que vier a
substitui-la.

CAPITULO XXI
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS



Secéo |

Das Disposicoes preliminares

Art. 108 Sem prejuizo de outras condi¢Bes previstas em lei ou no edital, constituem
Obice a formalizacao e prorrogacao dos contratos administrativos:

| - a pena de impedimento de licitar e contratar como Instituto de Previdéncia;
Il - a pena de inidoneidade para licitar ou contratar;

lIl - a proibicdo de contratar com o poder publico por decisdo judicial em acdo de
improbidade.

Secao Il

Das Clausulas Essenciais

Art. 109 Os contratos deverdo, sempre que couber, conter as clausulas previstas no
artigo 92 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Secéo Il

Da vedacdao de efeitos retroativos

Art. 110 E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos regidos por
esta Portaria.

Paragrafo unico. O disposto no "caput" ndo se aplica as hipéteses previstas no artigo
75, VIII, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, quando, diante de comprovada urgéncia,
eventual demora para prévia celebragcdo do contrato possa acarretar danos
irreparaveis, situacdo em que sua formalizacdo dar-se-a oportunamente,
convalidando a contratacdo de obra, fornecimento ou servigo, cuja execucgédo ja se
tenha iniciado.

Secéao IV

Da prorrogacao de contratos de servigco e fornecimento continuos

Art. 111 Observado o limite maximo de prazo de vigéncia previsto na Lei Federal
14.133, de 2021, os contratos de prestacdo de servicos continuados e de
fornecimento, mantidas as mesmas condi¢cdes avencadas, poderao ser prorrogados
sucessivamente, desde que:

| - o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigacoes;



Il — a pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado,
nos termos desta Portaria.

Secao VI

Da Alteracédo dos Contratos e dos Precos

Art. 112 As alteragOes contratuais observaréo os limites impostos pela Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 113 Os contratos serdo reajustados anualmente, em conformidade com indice,
setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servicos com regime de
dedicacgéao exclusiva ou com predominancia de mao de obra.

8 1° A aplicacdo de indice previsto no contrato podera ser formalizada por
apostilamento, ndo configurando alteracao do contrato.

§ 2° Os indices e a forma de aplicacdo do reajuste deverdo serdo estabelecidos no
contrato.

Art. 114 O contrato fixara prazo para resposta ao pedido de repactuacdo, que néo
podera exceder a 30 (trinta) dias.

Secao VI

Do Reequilibrio Econdmico-Financeiro

Art. 115 Os requerimentos de reequilibrio econémico-financeiro dos contratos e das
atas de registro de precos deverdo ser apresentados ao Instituto de Previdéncia
acompanhados de todos os subsidios necessarios a sua analise.

8§ 1° A unidade contratante ou gerenciadora instruira 0 respectivo processo
administrativo, com parecer conclusivo das areas econdémico-financeira e juridica.

§ 2° O pedido devera ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes
e 0s documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar
indeferimento.

§ 3° A analise do pedido de reequilibrio econémico-financeiro devera observar o
disposto nas clausulas contratuais de alocacgéo de riscos, quando for o caso.

8 4° Os novos pregos somente vigorardo a partir da celebracao de termo aditivo ao
contrato administrativo ou a ata de registro de precos, retroagindo seus efeitos a
data do pedido.



CAPITULO XXII
MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
Secao |

Dos Requisitos do Modelo de Gestéo e Fiscalizagao do Contrato

Art. 116 O modelo de gestao e fiscalizacdo do Contrato do Instituto de Previdéncia
constara do contrato, descreverd& o modo como a execucdo do objeto sera
fiscalizada pelos agentes publicos responsaveis e devera definir:

| - as atribuicbes e a rotina de fiscalizacdo, sistematica e periddica, conforme a
natureza do objeto contratado;

Il - o método de avaliacdo para fins dos recebimentos provisério e definitivo,
conforme a natureza do objeto e as obrigacdes do contratado;

[l - o protocolo de comunicacgdo entre o contratante e o contratado;
IV - a forma e o prazo de pagamento; e

V - as hipoteses de glosa de pagamento, considerando as caracteristicas da
contratacao.

8 1° A glosa devera ser realizada antes da emisséo da nota fiscal.

§ 2° Sendo identificada a necessidade de glosa ap0s a emissdo da nota fiscal,
devera ser cancelada e reemitida a nota fiscal ou, ndo sendo possivel, a
compensacdao sera feita no faturamento da medicéo subsequente.

Secéo ll

Do acompanhamento das condi¢des de habilitacao

Art. 117 Durante a execucdo dos contratos e das atas de registro de precos, o gestor
do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo pelo
contratado por intermédio de autodeclaragdo, cabendo ao contratado informar, se
houver, a mudanca da sua situacao, sob pena de infracdo equiparada a declaracéo
falsa, com a correspondente sancéo.

8 1° A auséncia de declaragéo por parte do contratado presume a manutencao das
condi¢bes de habilitagéo.

§ 2° Nas hipoteses em que houver alteracéo de condicéo de habilitacéo:

| - o contratado devera providenciar a regularizacdo, no prazo fixado pela
Administracéo; e

Il - sera aplicada multa mensal de 1% (um por cento) sobre as faturas emitidas,
enquanto persistir a situacdo de irregularidade, observado o regular processo.
§ 390 Instituto de Previdéncia podera diligenciar sobre as condi¢bes de habilitagdo



do contratado e aplicar sancdo pelo descumprimento da obrigacdo de informar a
mudanca da sua situacao, conforme a legislacao vigente e a previsao contratual.

Art. 118 A regularidade fiscal, social e trabalhista sera condi¢cdo para a assinatura e
prorrogacéo do prazo de execucao do contrato ou da ata de registro de precos.

Paragrafo Udnico. Quando, por motivo ndo imputavel ao contratado,
comprovadamente ndo for possivel obter, diretamente do érgdo ou entidade
responsavel, documento comprobatorio de regularidade, os fatos poderdo ser
comprovados mediante declaracdo escrita e assinada pelo preposto, que, em caso
de declaracdo falsa, ficard sujeito as sancbes administrativas, civis e penais
aplicaveis, devendo o contratado providenciar as certidées, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da assinatura ou prorrogacao do contrato ou da ata de registro de
precos.

Secao Il

Da glosa de pagamento

Art. 119 Verificada cobranca indevida de quaisquer valores por parte do contratado,
incluindo custos unitarios imotivadamente divergentes daqueles constantes da
proposta, o pagamento devera ser glosado, proporcionalmente, assegurada a prévia
manifestacdo do contratado, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis.

8 1° Nos contratos de terceiriza¢do, a mera divergéncia entre 0s custos constantes
da planilha de composicdo de custos e o0s custos efetivamente incorridos pelo
contratado, ndo caracteriza motivo para glosa, desde que o objeto esteja sendo
regularmente executado, e o valor global pago ndo seja incompativel com o preco
global estimado pelo Instituto de Previdéncia quando da licitac&o.

§ 2° Caso os custos efetivamente incorridos pelo contratado durante a execucdo do
contrato, sejam excessivamente divergentes daqueles constantes da planilha de
composicdo de custos, aceita pelo Instituto de Previdéncia juntamente com a
proposta quando da licitagdo, devera ser realizada negociacdo no momento da
renovacao do contrato continuado, inclusive em relagdo aos custos ndo renovaveis.

Secéao IV

Da forma de comunicagao

Art. 120 A comunicacdo entre o fiscal de contrato e o representante legal do
contratado sera formal e, salvo em situacfes excepcionais, ocorrera por meio
eletronico.



CAPITULO XXl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 121 Nao haverd prejuizo a realizacdo de licitagbes ou procedimentos de
contratacdo direta a auséncia das informacdes previstas nos 88 2° e 3° do art. 174
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, eis que o Instituto de Previdéncia
adotard as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no
gue couber, nos termos desta Portaria.

Art. 122 Toda prestacdo de servicos contratada pelo Instituto de Previdéncia nao
gera vinculo empregaticio com os empregados da contratada, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Art. 123 O Instituto de Previdéncia ndo se vincula as disposicfes contidas em
Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento
de participacéao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada,
de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de precos para o0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 124 O Instituto de Previdéncia podera editar normas complementares ao
disposto nesta Portaria e disponibilizar informacdes adicionais em meio eletrdnico,
inclusive modelos de documentos necessarios a contratacao.

Art. 125 Como complementacdo a esta Portaria, no que couber, poderdo ser
utilizados, como parametro normativo para aplicacéo da Lei 14.133 de 01 de abril de
2021, os atos normativos federais que vierem a ser editados e, nesse caso, devera
ser feita a formalizacdo da sua recepcédo, consoante o disposto no artigo 187 da Lei
14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 126 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagé&o.

Taquaritinga, 18 de fevereiro de 2025.

Mariana Passafaro Marsico Azadinho

Superintendente



